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Ředitel Mateřské školy ve Voděradech vydává školní řád v souladu s ustanovením § 30 zákona  
č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném vzdělávání a jiném vzdělávání 
(školský zákon), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „školský zákon“) a vyhláškou č. 14/2005 Sb.,  
o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „vyhláška“). 
Všichni zaměstnanci mateřské školy spolupracují se zákonnými zástupci s cílem rozvíjet  
a organizovat činnost ve prospěch dětí a prohloubení vzájemného výchovného působení rodiny  
a školy.  
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1. Práva zákonných zástupců dítěte: 
▪ na informace o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích, o průběhu a výsledcích jeho 

vzdělávání, 
▪ podílet se na dění v mateřské škole, účastnit se různých programů, dle svého zájmu vstupovat do her 

svých dětí, 
▪ vyžádat si konzultaci s učitelkami (po předchozí domluvě termínu), 
▪ k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu (formuláře u vedoucí učitelky); bez písemného 

pověření nevydají učitelky dítě nikomu jinému než jeho zákonnému zástupci, 
▪ využít individuálně přizpůsobeného adaptačního režimu, který škola po dohodě se zákonnými 

zástupci nabízí, 
▪ vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dítěte, 
▪ na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení, 
 
2. Povinnosti zákonných zástupců dítěte: 
▪ předat dítě osobně učitelce, která teprve potom za něj přebírá zodpovědnost, 
▪ hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a veškeré údaje o zdravotních obtížích dítěte, které by 

mohly mít vliv na vzdělávání, 
▪ ihned hlásit změny v údajích vedených ve školní matrice a údajů podle § 28 odst. 2 a 3 školského 

zákona (změna zdravotní pojišťovny, telefonního čísla, trvalého pobytu, adresy pro doručování 
písemností …), 

▪ oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li předem známá, omluvit dítě neprodleně 
telefonicky, osobně nebo aplikací Naše MŠ  

▪ doložit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné, nejpozději do tří dnů ode dne, 
kdy jej k tomu vedoucí učitelka vyzve, 

▪ nahlásit příchod či odchod dítěte z mateřské školy v jinou než obvyklou dobu, 
▪ zákonný zástupce je povinen zajistit, aby dítě řádně docházelo do MŠ, 
▪ v řádném termínu uhradit úplatu za předškolní vzdělávání (pokud ředitel nerozhodl o osvobození  

či prominutí úplaty) a úplatu za školní stravování, 
▪ dodržovat předpisy vydané ředitelem školy (vnitřní řád školní jídelny, školní řád, bezpečnostní 

předpisy), 
▪ zajistit, aby dítě bylo učitelce předáno bez zjevných příznaků onemocnění (kapénková infekce, 

průjem, zvracení, pedikulóza, teplota…), 
▪ bez zbytečného odkladu převzít své dítě v případě, že jsou ze strany mateřské školy informováni  

o jeho zdravotních obtížích,  
▪ na vyzvání vedoucí učitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 

vzdělávání dítěte, 
▪ dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy a ostatními zákonnými zástupci 

pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti, 
▪ zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů  

v termínech stanovených školním řádem, 
▪ využívat pro komunikaci s MŠ školní informační systém Naše MŠ. 
 
3. Práva dětí: 
▪ na poskytování vzdělávání a školských služeb podle školského zákona, 
▪ na možnost určit si délku spánku, zvolit si z nabízených činností, 
▪ na účast ve hře odpovídající jeho věku, 
▪ být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst 

v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu  
na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo  
na soukromí), 

▪ na emočně kladné prostředí,  



3 

 

▪ být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí,  
co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít 
svým vlastním způsobem).  

 
4. Povinnosti dětí  
▪ dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě, 
▪ řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy, 
▪ šetrně zacházet s majetkem a vybavením mateřské školy (neničit hračky, pomůcky…), 
▪ dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat…). 
▪ chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, 

se kterými jsou děti opakovaně seznamovány a nenosit do mateřské školy předměty, které mohou 
ohrozit bezpečnost dětí 

▪ dodržovat pravidla hygieny  
 
4.1. Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě) 
▪ Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, 

informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení 
a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku, 

▪ právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů  
a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy o zpracování  
a ochraně osobních údajů, 

▪ zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, 
fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí. 

▪ Škola a zákonní zástupci dětí používají aplikaci Naše MŠ. 
 
5. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci 
▪  vztahy vycházejí ze vzájemné důvěry, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti, 
▪ všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají na vytváření 
partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností, 
▪ učitelky vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně 
souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a vnitřních předpisů školy (vnitřní řád 
školní jídelny, bezpečnostní předpisy a další), 
▪ všichni zaměstnanci mateřské školy přispívají svou činností k naplnění práv dítěte. 

 
 

6. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 
Podpůrná opatření prvního stupně 
Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení 
školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce Tím není dotčeno 
právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte (§ 21 školského 
zákona). 
Učitel/ka mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace  
a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy. 
Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické 
podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem 
posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte. 
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Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského poradenského 
zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci 
zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení školského poradenského 
zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy 
nebo OSPOD.  
Ředitel školy určuje vedoucí učitelku odpovědnou za spolupráci se školským poradenským zařízením 
v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami. Ředitel 
školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně bezodkladně po obdržení doporučení 
školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.  
Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, 
v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2. až 5. stupně je-
li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2. až 5. stupně již nejsou 
potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze 
projedná. 
 
Vzdělávání dětí nadaných 
Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky  
k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí 
v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 
Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu 
nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory. 
 
7. Stravování dětí 
▪ Podmínky stravování dětí včetně úplaty za stravné jsou uvedeny ve Vnitřním řádu školní jídelny, který 

je zveřejněn na nástěnce v šatně dětí MŠ a na webových stránkách školy. 
 
8. Úplata za předškolní vzdělávání 
▪ Zřizovatel stanoví měsíční výši úplaty v předškolním vzdělávání na další školní rok nejpozději  

do 30. června předcházejícího školního roku. Ředitel školy následně vhodným způsobem informuje 
zákonné zástupce (webové stránky školy, informační panel), 

▪ v případě přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v průběhu roku je zákonný zástupce seznámen 
s výší úplaty při přijetí dítěte, 

▪ od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku je předškolní 
vzdělávání bezúplatné. Znamená to, že v případě odkladu nebo dodatečného odkladu školní 
docházky se školné neplatí. Podrobnosti o úplatě za předškolní vzdělávání jsou zpracovány 
v dokumentu: „Stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole  
a o podmínkách splatnosti úplaty“, který je zveřejněn na nástěnce v šatně dětí MŠ a na webových 
stránkách školy, 

▪ postup se řídí novelou vyhlášky o předškolním vzdělávání č. 423/2023 Sb., v platném znění.                                  
 
9. Stížnosti, oznámení a podněty k práci mateřské školy se podávají u ředitele školy, který je v zákonné 
lhůtě vyřídí nebo postoupí nadřízeným orgánům. 
 
10. Provoz mateřské školy je stanoven: 
od 6:15 – 16:15 hodin 
 
Děti se scházejí od 6:15 do 8:00 hodin, poté se škola z bezpečnostních důvodů zamyká. Po předchozí 
domluvě s učitelkou lze přivést dítě výjimečně v jinou dobu, nejpozději však do 9:30 hodin, kdy děti 
odcházejí na pobyt venku.  
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Děti, které se neúčastní odpoledního vzdělávacího programu, si zákonní zástupci vyzvednou ve 
stanovené době od 12:00 do 12:15 hodin. 
 
V odpoledních hodinách si lze dítě z mateřské školy vyzvednout od 14:15 do 16:15 hodin.  
Mimo tuto dobu je budova pro veřejnost uzamčena a zabezpečena. 
 
Pokud dítě nebude vyzvednuto do konce provozní doby, zákonný zástupce bude telefonicky 
kontaktován – pokud se nepodaří navázat kontakt se zákonným zástupcem, je učitelka povinna 
kontaktovat Policii ČR a předat dítě na speciální pracoviště. 
Opakované pozdní vyzvedávání dítěte z mateřské školy bez mimořádných důvodů je považováno  
za narušování provozu mateřské školy. 
 
11. Časový harmonogram režimových činností  
 
06:15 – 09:30  spontánní hry dle volby dětí 
   pohybové a relaxační aktivity 
   didakticky zacílené činnosti frontální, skupinové, individuální 
08:15 – 08:45  hygiena, přesnídávka 
09:30 – 11:30  převlékání, pobyt venku 
11:30 – 12:15  hygiena, oběd 
12:15 – 14:00  hygiena, odpočinek, klidové aktivity pro děti se sníženou potřebou spánku 
14:00 – 14:45  hygiena, svačina 
14:45 – 16:15  odpolední zájmové činnosti 
 
Stanovený denní řád je flexibilní a může být pozměněn (výlety, divadelní představení). Informace  
o připravovaných akcích v mateřské škole jsou vždy včas oznamovány na nástěnce v šatně dětí  
a na webových stránkách školy. 
 
12. Provoz mateřské školy je omezen nebo přerušen v měsících červenci a srpnu, zpravidla na 5 - 6 
týdnů. Informaci o omezení nebo přerušení provozu školy zveřejní ředitel na přístupném místě ve škole 
(nástěnka pro zákonné zástupce/venkovní informační vitrína/Naše MŠ) a na webových stránkách školy 
nejméně 2 měsíce předem, dále pak seznámí zákonné zástupce s jinými možnostmi péče o děti v době 
uzavření mateřské školy a s výší úplaty. Ze závažných důvodů (organizační či technické příčiny) a po 
projednání se zřizovatelem lze v průběhu školního roku omezit nebo přerušit provoz školy. Informaci 
o omezení nebo přerušení provozu školy zveřejní ředitel na přístupném místě neprodleně poté, co se 
o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 
 
13. Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před rizikovým chováním, 
před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
 
Péče o zdraví a bezpečnost dětí: 
▪ mateřská škola odpovídá za bezpečnost dítěte, a to od doby, kdy ho učitelka převezme od jeho 

zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby, kdy ho učitelka předá jeho zákonnému 
zástupci nebo jím pověřené osobě, 

▪ k zajištění bezpečnosti při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitel školy dostatečný   
   počet učitelek tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd, třída, ve které se     
   vzdělávají pouze děti od 2 do 3 let nejvýše 16 dětí, třída s dětmi s přiznanými podpůrnými    
   opatřeními se naplňuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb., 
▪  během pobytu venku zodpovídají za bezpečnost dětí obě učitelky, neboť se jejich  pracovní doba      
   překrývá o 2,5 hod. (tj. na pobyt venku, oběd a ukládání k odpočinku), 
▪  za bezpečnost a ochranu dětí v době výchovně vzdělávací činnosti odpovídají učitelé mateřské   
   školy. Učitelé nesmí vykonávat jiné činnosti, které by je odváděly od přímé výchovně vzdělávací  
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   činnosti ani administrativní práce, nesmí se vzdalovat z místa, kde svěřené děti pobývají,        
   nenechávají bez dohledu. V případě nezbytné nutnosti vzdálit se je učitel povinen zajistit dohled   
   nad dětmi jiným učitelem školy. 
▪  v péči o zdraví dětí, o zdravé výchovné prostředí a vytváření příznivých podmínek pro zdravý vývoj 

dětí mateřská škola spolupracuje s příslušnými školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC) a 
praktickým lékařem pro děti a dorost, 

▪ z bezpečnostních důvodů musí mít děti obuv s pevnou patou na pobyt v budově školy i pobyt venku, 
▪ z hygienických důvodů musí mít děti jiné oblečení na pobyt v budově školy a jiné na pobyt venku, 
▪ podávání léků dětem, jejichž zdravotní stav to vyžaduje (alergie, epilepsie, diabetes…), je možné 

pouze na základě písemné dohody mezi zákonným zástupcem a ředitelkou školy, 
▪ děti jsou pojištěny proti úrazům v době pobytu v mateřské škole a při akcích organizovaných 

mateřskou školou.  
 
Pravidla související s pandemií koronaviru a dalšími nakažlivými chorobami: 

▪ V době pandemie onemocnění Covid-19, případně jiné nakažlivé choroby, je nezbytné 

realizovat zvýšená hygienická a bezpečnostní opatření za účelem snížení šíření viru.   

▪ Personál je poučen o nutnosti pravidelné dezinfekce povrchů nebo předmětů, které používá 

vyšší počet lidí (kliky, klávesnice, vypínače, splachovadla).   

▪ Dětem jsou průběžně zdůrazňovány zásady osobní a respirační hygieny.   

▪ Mateřská škola upozorňuje zaměstnance školy a zákonné zástupce dětí, že osoby s příznaky 

infekčního onemocnění nemohou do školy vstoupit.   

▪ U vstupu do šaten jsou k dispozici prostředky k dezinfekci rukou v nádobách s dávkovačem 

určené pro zákonné zástupce. Děti si po příchodu do třídy a opakovaně v průběhu dne myjí 

ruce teplou tekoucí vodou a mýdlem po dobu min. 30 sekund.  

 
Kroky školy v případě podezření na výskyt nákazy COVID-19: 

▪ Školy mají povinnost předcházet vzniku a šíření infekčních nemocí, včetně Covid-19. Tuto 

povinnost naplňují podle zákona o ochraně veřejného zdraví tím, že jsou povinny zajistit 

oddělení dítěte nebo mladistvého, kteří vykazují známky akutního onemocnění, od ostatních 

dětí a mladistvých a zajistit pro ně dohled zletilé fyzické osoby. 

▪ Škola nemá povinnost aktivně zjišťovat u jednotlivých dětí příznaky infekčního onemocnění 

(jako je např. zvýšená teplota, horečka, kašel, rýma, dušnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti 

svalů a kloubů, průjem, ztráta chuti a čichu apod.), ale je vhodné těmto příznakům věnovat 

zvýšenou pozornosti a při jejich zjištění (objevení) je nutné volit tento postup: 

 
o příznaky jsou patrné již při příchodu dítěte do školy - dítě spolu se zákonným 

zástupcem není vpuštěno do budovy školy, 

 
o příznaky se vyskytnou, jsou patrné v průběhu přítomnosti dítěte ve škole - neprodleně 

dojde k poskytnutí roušky a umístění do předem připravené samostatné místnosti 

nebo jinému způsobu izolace od ostatních přítomných ve škole a současně 

informování zákonného zástupce dítěte s ohledem na bezodkladné vyzvednutí dítěte,  

 
o ve všech uvedených případech škola informuje zákonného zástupce o tom, že má 

telefonicky kontaktovat praktického lékaře, který rozhodne o dalším postupu. 
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▪ Pokud se u zaměstnance školy objeví příznaky infekčního onemocnění (včetně covid-19), školu 

opustí v nejkratším možném čase s použitím roušky a dodržením dalších obecně známých 

pravidel chování a jednání při podezření na nákazu tímto virem. Dítěti (popřípadě zaměstnanec 

školy) s přetrvávajícími příznaky infekčního onemocnění, které jsou projevem chronického 

onemocnění, včetně alergického onemocnění (rýma, kašel), je umožněn vstup do školy pouze 

v případě, prokáže-li, že netrpí infekční nemocí. 

 
 
Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací, násilím: 
Důležitým prvkem ochrany před projevy rizikového chování je i výchovně vzdělávací působení na děti 
již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. Součástí ŠVP je Preventivní program, který 
upřesňuje prevenci rizikového chování. 
 
V rámci prevence před projevy rizikového chování provádí učitelky mateřské školy monitoring  
a screening vztahů mezi dětmi ve třídním kolektivu s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi 
již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských 
poradenských zařízeních.  
 
Jedním z nejdůležitějších prvků prevence v této oblasti je vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi 
dětmi navzájem, vedení k prosociálnímu chování mezi dětmi a učitelkami a mezi nepedagogickými 
pracovníky a zákonnými zástupci dětí po celou dobu pobytu dítěte v mateřské škole.  
 
Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou 
působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je týráno nebo zanedbáváno. 
 
13.1 Poradenské služby v mateřské škole 
Poradenské služby v mateřské škole poskytují zpravidla učitelé mateřské školy určení postupem podle 
§ 120a odst. 2 školského zákona, v platném znění, a v souladu s vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování 
poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění. Učitelé 
mateřské školy spolupracují se školním poradenským pracovištěm základní školy. V mateřské škole jsou 
poskytovány poradenské služby v rozsahu odpovídajícím počtu a vzdělávacím potřebám dětí školy 
zaměřené zejména na: 

 identifikaci a podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných  
a mimořádně nadaných, 

 podporu dětí s potenciálním rizikem školní neúspěšnosti, 
 podporu dětí s výraznými deficity v osvojování výsledků učení v oblasti klíčových osobnostních 

a sociálních kompetencí, 
 realizaci metodických konzultací mezi pedagogy a se školskými poradenskými zařízeními a 
 průběžné předávání informací zákonným zástupcům o realizované i navrhované podpoře jejich 

dítěte v předškolním vzdělávání. 
Mateřská škola se základní školou zpracovává a uskutečňuje program poradenských služeb ve škole. 
Pedagogičtí pracovníci se podílejí na zajišťování podpůrných opatření pro děti se speciálními 
vzdělávacími potřebami, poskytují součinnost školským poradenským zařízením a spolupracují  
s orgány veřejné moci za účelem ochrany práv dětí.  
 
14. Přijímací řízení do mateřské školy 
▪ termín pro podání žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku stanoví 

ředitel školy po dohodě se zřizovatelem v období od 15. března do 15. dubna, 
▪ o termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím webových stránek školy a školní 

nástěnky nebo informační vitríny. 
▪ ředitel školy stanoví pro zápis dětí do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna současně se   
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   zveřejněním termínu a místa zápisu.  

▪ ředitel rozhodne do 30 dnů ode dne přijetí žádosti ve správním řízení o přijetí či nepřijetí dítěte  
do mateřské školy,  

▪ přijímány jsou děti ve věku zpravidla od tří do šesti let, nejdříve však děti od 2 let, 
▪ přednostně jsou přijímány děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně čtvrtého roku 

věku, pokud mají místo trvalého pobytu (v případě cizinců místo pobytu) v příslušném školském 
obvodu a to do výše nejvyššího povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku,  

▪ dále jsou děti přijímány podle kritérií, která si ředitel ZŠ pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 
stanovil a zákonné zástupce s nimi předem seznámil,  

▪ podmínkou přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od lékaře, že se dítě podrobilo 
stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování 
podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání 
povinné. 

 
15. Povinné předškolní vzdělávání 
▪ od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení 

povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, 
▪ povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech  

od 8:00 – 12:00 hodin, 
▪ povinnost není dána ve dnech školních prázdnin, 
▪ dítě má právo se vzdělávat v mateřské škole po celou dobu jejího provozu, 
 
15.1. Pravidla uvolňování a omlouvání dětí v povinném předškolním vzdělávání zákonnými zástupci 
▪ Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá nepřítomnost dítěte při vzdělávání v MŠ, oznámí tuto 
skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte v dostatečném předstihu učitelce MŠ. 
▪ V případě náhlého onemocnění či jiné náhlé události oznámí zákonný zástupce tuto skutečnost 
neprodleně, nejpozději do 3 dnů. 
▪ Po návratu dítěte do MŠ je třeba vždy absenci písemně potvrdit do omluvného listu. 
▪ Vedoucí učitelka MŠ je v závažných případech oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti 
(potvrzení lékaře). 
▪ V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informuje třídní učitel ředitele 
školy, který poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její 
věrohodnost. 
▪ Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván. Při 
pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o přetrvávající nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-
právní ochrany dětí (§ 34a odst. 4). 

Oznámení nepřítomnosti je možné provést: 

▪ telefonicky do mateřské školy 

▪ písemně třídní učitelce/třídnímu učiteli  

▪ e-mailem: na třídní email 

▪ osobně třídní učitelce/třídnímu učiteli  

15.2. Distanční vzdělávání 
Mateřská škola je povinna v případě uzavření MŠ nebo v případě nařízené karantény zajistit dětem, 
pro které je předškolní vzdělávání povinné, vzdělávání distančním způsobem. Dítě, pro které je 
předškolní vzdělávání povinné, má povinnost se vzdělávání distanční formou účastnit.  
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Způsob poskytování vzdělávání a hodnocení výsledků vzdělávání distančním způsobem přizpůsobí 
škola podmínkám dítěte pro toto vzdělávání. Vzdělávání distančním způsobem mateřská škola 
uskutečňuje podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání a Školního 
vzdělávacího programu v míře odpovídající okolnostem.  
 
Forma distančního vzdělávání 
Distanční vzdělávání škola přizpůsobí podmínkám dětí a bude realizováno pomocí pracovních úkolů, 
odkazů na webové stránky, a jiné, které budou k dispozici ke stažení na webových stránkách školy  
nebo popřípadě po předešlé domluvě k vyzvednutí ve školce.  
Při distančním vzdělávání nelze realizovat vzdělávání v rozsahu plánovaném pro prezenční výuku, 
mateřská škola se zaměří především na stěžejní výstupy pro předškolní vzdělávání požadované před 
nástupem do školy. 
 
Hodnocení výsledků vzdělávání 
Výsledky vzdělávání při distanční výuce jsou dokládány například pracovními listy, které jsou ukládány 
ve formě osobního portfolia. Zákonní zástupci jsou při distančním vzdělávání informováni průběžně, 
pravidelně ve stanovených intervalech, prostřednictvím emailu, telefonicky nebo případně osobně. 
 
16. Individuální vzdělávání  
▪ povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzdělávání, 
▪ pokud bude dítě touto formou vzděláváno převážnou část školního roku, je povinen zákonný zástupce 

tuto skutečnost oznámit řediteli školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku, 
▪ plnění povinnosti předškolního vzdělávání formou individuálního vzdělávání lze oznámit řediteli školy 

i v průběhu školního roku, 
▪ oznámení o individuálním vzdělávání musí obsahovat: 
▪ jméno, příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, 
▪ uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 
▪ důvody pro individuální vzdělávání, vzor oznámení je k dispozici u vedení školy, 
▪ vedoucí učitelka doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být dítě vzděláváno (dle ŠVP 

PV), 
▪ úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech bude ověřena třetí pondělí v měsíci 

listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, náhradní termín je stanoven na první pondělí v měsíci prosinci  
od 8:00 do 12:00 hodin v Mateřské škole ve Voděradech, popřípadě v jiném domluveném termínu 

▪ ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, formou didaktických her 
a pracovních listů. 

▪ pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu, ukončí ředitel 
dítěti individuální vzdělávání; po ukončení individuálního vzdělávání nelze dítě opětovně individuálně 
vzdělávat. 

 
17. Ukončování předškolního vzdělávání 
Ředitel může ukončit předškolní vzdělávání dítěte do mateřské školy po předchozím písemném 
upozornění zákonného zástupce, jestliže: 
▪ dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší 

než dva týdny, 
▪ zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 
▪ ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 
▪ zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za předškolní vzdělávání nebo úplatu za školní 

stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem školy jiný termín úhrady. 
 
Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní 
vzdělávání povinné. 
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18. Podmínky zacházení s majetkem školy  
Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. V případě poškozování bude 
tato záležitost projednána se zákonnými zástupci dítěte. Zákonní zástupci po převzetí dítěte od učitelky 
mateřské školy plně zodpovídají za bezpečnost svého dítěte, pobývají v mateřské škole jen po dobu 
nezbytně nutnou a chovají se tak, aby nepoškozovali majetek. V případě že zjistí jeho poškození, 
neprodleně nahlásí tuto skutečnost vedoucí učitelce školy. 
 
19. Závěrečná ustanovení 
Školní řád je závazný pro všechny děti, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance mateřské školy. 
Školní řád je zveřejněn na webových stránkách školy, na nástěnce v  šatně dětí a je k nahlédnutí  
u vedení školy. 
Školní řád byl projednán na pedagogické radě dne 31. 5. 2017, na provozní poradě dne 31. 5. 2017,  
a o jeho vydání a obsahu byli informováni zákonní zástupci. 
Tento školní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2017 a tím končí platnost školního řádu vydaného dne  
1. 9. 2015. 
 
 
Ve Voděradech dne 28. 8. 2017 
 
 
Úprava ke dni 25. 5. 2018 (GDPR). 
Úprava ke dni 1. 9. 2020 (distanční vzdělávání, pravidla v souvislosti s pandemií). 
Úprava ke dni 1. 9. 2023 (nové vedení školy). 
Úprava ke dni 1. 1. 2024 (úplata za vzdělávání v předškolním vzdělávání – zřizovatel). 
Úprava ke dni 1. 5. 2024 (nové vedení školy – zástupkyně ředitele pro předškolní vzdělávání). 
Úprava ke dni 1. 9. 2025 (příloha č. 1 – Jak řešit výskyt vší ve školách?, aplikace Naše MŠ, změna 
legislativy pro termín přijímacího řízení k předškolnímu vzdělávání) 
Úprava ke dni 1. 1. 2026 (nový článek č. 13.1 – Poradenské služby v MŠ) 
 
 
 
         Mgr. Simon Schwab  
                ředitel školy 
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Příloha č. 1 
 
Jak řešit výskyt vší ve školách? 
 
Hygienická stanice hlavního města Prahy (dále jen „HSHMP“) z důvodů opakovaných dotazů rodičů  
a pedagogů zveřejňuje informaci o postupu při výskytu vší u dítěte navštěvujícího školské zařízení. 
 
Vhodným obdobím pro parazita typu vší je právě probíhající zima, kdy děti nosí šály a čepice. Tyto zimní 
doplňky oděvu usnadňují přenos vší mezi dětmi. Vši se však ve školách a školkách mohou vyskytnout  
v podstatě kdykoliv během školního roku. Od roku 2012 není zákonná oznamovací povinnost hlásit 
výskyt vší orgánům ochrany veřejného zdraví, tj. místně příslušné hygienické stanici, v Praze pak 
Hygienické stanici hlavního města Prahy. K údajům o výskytu onemocnění pedikulóza způsobovaného 
vešmi ve školských zařízeních se přesto HSHMP dostává, a to na základě dotazů rodičů, pedagogů škol 
či Pražanů. HSHMP proto v dané souvislosti apeluje především na rodiče, aby věnovali případnému 
výskytu vší u svých dětí pozornost a situaci v rodině v žádném případě nepodceňovali. 
  
Veš dětská (Pediculus capitis) je bezkřídlý hmyz, který žije pouze ve vlasech lidí, nejčastěji děti ve věku 
6 -15 let. Bodá a saje krev. 
  
Z odborného pohledu je zavšivení považováno za infekční onemocnění „pediculosis“, u kterého hrozí 
šíření v dětském kolektivu. Pedikulóza se projevuje nadměrným svěděním hlavy způsobeným bodáním 
a pohybem vší. Svědění nutí děti ke škrábání. I když veš není přenašečem žádných onemocnění, může 
samotné škrábání vést ke vzniku poškození pokožky a druhotné infekci. 
  
Z důvodu ochrany zdraví v kolektivu a na základě příslušných ustanovení zákona č. 258/2000 Sb.,  
o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, 
by školky a školy neměly zařazovat zavšivené děti do kolektivu. Diagnostikovat onemocnění však může 
pouze lékař, nikoli zaměstnanci škol. 
  
Povinnost rodičů starat se o své děti je dána platným právním řádem České republiky. Děti s výskytem 
živých vší by proto rodiče měli nechat doma a zajistit jejich řádné odvšivení. Výskyt vajíček vší, 
takzvaných hnid, ve vlasové části hlavy je varováním, že dítě bylo v kontaktu se zavšiveným jedincem. 
Je proto důležité, dítě hnid mechanickým stahováním zbavit a neopomenout informovat školské 
zařízení. 
 
Povinnost zástupce školského zařízení (pedagoga apod.), aby kontroloval děti, není dána žádným 
předpisem. Pokud pedagog uvidí u neklidného, nepozorného dítěte ve vlasech lezoucí vši či hnidy, je 
žádoucí, aby o této skutečnosti vždy informoval rodiče. Ti si dítě musí převzít a v rámci svých 
rodičovských povinností jej odvšivit. Důležité je rovněž zabránit dalšímu kontaktu dítěte s ostatními 
zdravými (nepostiženými) jedinci. 
  
Školám doporučujeme, aby postup v dané problematice byl popsán ve školním řádu. V souladu 
s ustanovením § 29 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), má mateřská škola povinnost zajišťovat bezpečnost  
a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, přičemž podmínky zajištění 
této bezpečnosti a ochrany zdraví dětí upravuje školní řád (ustanovení § 30 odst. 1 písm. c) školského 
zákona). Jedná se nejen o obecná pravidla zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví či pravidla náležitého 
dohledu, ale též o úpravu podmínek předcházení vzniku a šíření infekčních onemocnění mezi dětmi. 
 
Pokud rodiče se školou nespolupracují a posílají své děti do školy neodvšivené, může ředitel školy,  
v souladu se školským zákonem, rodiče vyzvat, aby se osobně zúčastnili projednání závažných otázek 
týkajících se pobytu dítěte a žáka ve školském zařízení. Této výzvě je zákonný zástupce povinen 
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vyhovět. Pokud ani poté není spolupráce zákonných zástupců se školou adekvátní, má škola v krajním 
případě možnost takovou skutečnost oznámit orgánu péče o dítě, který disponuje určitými 
pravomocemi vyvinout na rodiče tlak, protože je jejich povinností se o nezletilé děti starat. 
 
Jak vši odstraňovat? 
  
Živé vši se odstraňují poměrně jednoduše, na vyčesání pomocí speciálního hřebínku, tzv. všiváčku, stačí 
několik minut. Vyčesávání je nutné provádět alespoň 5 minut, u dlouhých vlasů déle, a to od kořínků 
vlasů postupně z celého povrchu vlasaté části hlavy. V prvním týdnu nejlépe každý den. 
 
Složitější je situace s odstraňováním hnid. Ty nelze vyčesat, musí se mechanicky odstraňovat, neboť 
hnidy jsou přilepeny ke kořenu vlasu. Osvědčenější způsob je ostříhání vlasů. Veš dětská totiž není 
schopna žít ve vlasech kratších 0,8 mm. 
  
Řada rodičů využívá pomoci nejrůznějších chemických přípravků, které většinou zakoupí v lékárnách. 
Všechny prostředky s insekticidní látkou, které jsou na trhu k dispozici, zahubí dospělé jedince. 
Účinnost těchto prostředků na hnidy je velmi sporná, i když výrobce deklaruje účinnost na všechna 
stadia zavšivení. Látky s přírodním účinkem mají schopnost hubení opět omezenou. Působí na dospělé 
jedince, většinou udušením. Pro úspěšnou léčbu se většinou doporučuje kombinovat v časově 
postupně navazujících fázích přípravky na bázi insekticidních šamponů či vlasových vod a při aplikaci 
přípravků postupovat dle návodu výrobce. Důležité je zároveň denně hnidy mechanicky odstraňovat. 
  
  
Použité zdroje: 

 Ing. Anna Füleová, ředitelka odboru hygieny dětí a mladistvých, Praha 26. 2. 2020 

 http://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/nejcastejsi-dotazy-k-predskolnimu-
vzdelavani-3-dotazy-k 
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