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1. Uvodni ustanoveni

Povinnost zékladni skoly poskytovat informace vztahujici se k jeji ptisobnosti je dana
v § 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, V platném znéni.
Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeji ¢ast v jakékoliv podob€, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listin€, zdznamu uloZeného
Vv elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Zadatelem muze byt kazda fyzicka i pravnicka osoba.
Pfijimani pozadavki a podavani informaci provadi Mgr. Simon Schwab, feditel skoly.

Zakladni skola a matetska skola, Vodérady, okras Rychnov nad Knéznou
Vodérady 2
517 43 Vodérady

Tel: 777471551
E-mail: reditel@zsvoderady.cz
Web: http://www.zsvoderady.cz/

Tato smérnice se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi
piedpisy.

2. Zakladni pojmy

=

Reditel §koly poskytuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.
2. Na nasténce skoly u feditelny jsou zvetejnény tyto informace:
- telefonické a elektronické spojeni
- Skolni fad
- smérnice k vyfizovani stiZznosti
- Smérnice pro poskytovani informaci
3. Informaci, kterou je povinen feditel Skoly poskytnout, je fakticky tdaj tykajici se
otazky v jeho ptisobnosti, nikoliv vS§ak komentaf, nazor na urcitou skute¢nost, vyklad
pravnich ptedpisti apod.
4. Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vZdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména pak informace vyvéSend v budové Skoly, informace pieddvéana
dalS$im organizacim nebo informace s moznosti dalkového ptistupu.
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Doprovodna informace je takova, kterd izce souvisi s pozadovanou informaci (napf.
udaj o jejim puvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dob¢, po kterou diavod
odepfieni trva, a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dtlezitych rysech).

Skola nesmi poskytnout informace, které jsou utajovanymi informacemi podle zékona
¢. 148/1998 Sb., o ochran¢ utajovanych skutecnosti.

Skola nesmi poskytnout informace, které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické
osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi
Vv politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZzenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi,
sexudlnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s piedchozim pisemnym souhlasem zijici dotcené
osoby. Jestlize dotcend osoba neZije, 1ze informaci o ni poskytnout jen za ptedpokladu,
ze bude zachovana jeji lidské duastojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji
dobré jméno.

Skola nesmi poskytnout informace, kterd byla ziskana od osoby, které informaéni
povinnost zakon neukldda, pokud nesdélila, ze S poskytnutim informace souhlasi.
Jedna se o informace, které Skola ziskala od osob v souvislosti s pInénim svych tkold,
které ovSsem piekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny pro splnéni téchto tkolt.

Skola nesmi poskytnout informace, které se tykaji probihajiciho trestniho fizeni,
rozhodovaci cinnosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim ochrany
duSevniho vlastnictvi. V ramci resortu se tato ochrana tyk4 naptiklad individudlné
schvalenym ucebnim dokumentiim a projekt zadatelti o poskytnuti dotace.

Skola smi omezit poskytnuti informaci, pokud se vztahuji vyluéné k vnitinim
pokyniim a personalnim predpisim vydanym feditelkou Skoly a déle pokud se jedné o
novou informaci, kterd vznikla pfi ptipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se
ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informaci znamena, ze Skola poskytne pozadované informace
vCetné¢ doprovodnych informaci po vylou€eni informaci, které Skola nesmi
poskytnout. Odepftit poskytnuti vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou
trva diivod odepfeni.
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3. Postup pri vyfFizovani zadosti o poskytnuti informaci

Zadost o poskytnuti informace se podava tistné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(poStou, osobné 1 jinym zplisobem, elektronickou postou ¢i na jiném nosici dat).

Pokud z&dost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
muze povéteny pracovnik misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V piipad¢ ustni informace tak ucini
neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdé€ji do 7 dnti ode dne doruceni zadosti.
Pokud zZadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné,
nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pametovych mediich.

3.1 Ustni Zzadost

Ustni zadost Ize vy¥idit Gstné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyftizeni, vyzve jej povéteny pracovnik k podani Zadosti v pisemné
form¢. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle zdkona C.
106/1999 Sbh.



Veskeré informace zéasadniho charakteru bude poskytovat teditel Skoly. Ostatni
informace tykajici se vychovné vzdélavaciho procesu a organizace chodu Skoly budou
poskytovany i dalSimi pedagogickymi a provoznimi zaméstnanci.

3.2 Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tGdaji o
zvefejnéni. Sd€leni zadatele, ze trva na poskytnuti informace, se povazuje za nové
podani zadosti.

Pokud ze zadosti neni zifejmé, ze sméiuje vici Skole nebo kdo zadost podal, povéreny
pracovnik ji bez dal§iho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zékona ¢.
106/1999 Sb., nepodléhé evidenci pisemnych zddosti o poskytnuti informace.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, povéteny pracovnik vyzve zadatele ve lhiité do sedmi dnti
ode dne doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti
ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost skoly, povéfeny pracovnik zadost
odlozi a odloZeni zadosti a jeho divod sdé€li do péti dnli Zadateli (zdkon €.106/1999
Sb. nestanovi povinnost postoupit zadost prislusnému organu).

Povéteny pracovnik poskytne Zzadateli informaci nejpozdéji do 10 dni ode dne
doruceni zadosti, ptipadné¢ ode dne upiesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé¢, v
jaké bude informace poskytnuta, rozhoduje povéteny pracovnik, pokud se s Zadatelem
nedohodne jinak. Desetidenni lhiitu miize poveteny pracovnik prodlouzit nejvyse o 10
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utvary odbort Skolstvi.

Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o
prodlouzeni lhiity a dtivodech prodlouzeni, a to jesté pred plynutim desetidenni lhity.

4. Odmitnuti informaci

Pokud skola odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhite¢ do 10 dnd, poptipadé prodlouZené lhité o 10 dnl rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda
Vv ptipadé odloZeni véci.

1.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb. o spravnim

fizeni (spravni fad) a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

e ndazev a sidlo skoly,

¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo,
pravnické osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

e odlvodnéni, které obsahuje divod zamitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace suvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich
predpisu,



e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé odvolani,

e vlastnorucni podpis statutarniho predstavitele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a
funkce,

e jméno, piijmeni a funkce povéieného pracovnika.

2. Jestlize skola ve 1hiité pro vytizeni zadosti neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti informace, mé se za to, ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

3. Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
ptipustné informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

4. Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem. Moznost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotéena.

5. Evidence Zadosti

1. Reditel $koly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

2. Evidence Zadosti obsahuje: datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci, jméno, piijmeni
zadatele (nazev, sidlo), spojeni na zadatele, datum vyfizeni zadosti.

6. Naklady a jejich thrada, lhuty

1. Skola je opravnéna pozadovat thradu skute¢nych nakladt spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicii dat a s odesldnim informaci
zadateli. Dale ma povinnost zadateli na jeho zadost potvrdit pfedpokladanou vysi
uhrady ndkladd. V odivodnénych piipadech lze podminit vydani informaci
zaplacenim thrady nebo zalohy.

2. Uhrady nakladi jsou pfijmem 3koly.

3. Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhiit, na rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zékon ¢. 500/2004
Sb., svyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a o prezkoumani rozhodnuti mimo
odvolaci fizeni.

4. V souvislosti s poskytovanim informaci vydava Skola sazebnik uhrad nakladd
spojenych s vyhleddnim a poskytnutim poZadované informace.

5. Uhrady jsou vybirany v pokladn& $koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku
odpovida feditel $koly. Reditel $koly je povinen zadateli na jeho Zadost potvrdit
predpokladanou vysi uhrady nakladt. V odivodnénych piipadech podmini vydani
informace zaplacenim thrady nebo zalohy.

7. Cenik sluzeb a ukonu p¥i poskytovani pisemnych informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, vydavad Zakladni Skola a matefskd Skola, Vodérady,



okres Rychnov nad Knéznou sazebnik thrad nakladii spojenych s vyhledanim a poskytnutim

pozadované informace.

Kopirovani na kopirovacich strojich A4

jednostranné |1,50

A4 oboustranné (3,00
Tisk na tiskarnach PC A4 ¢ernobile 2,00

Ad oboustranné (3,00

A4 barevné /text/ |10,00

Kopirovani na datové nosice /v¢etné nosice/

CD, DVD,

flash disk  [°2:00

Druhopisy vysvédéeni

uhrada vynaloZenych
nakladii - 100 K¢

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2012 na dobu neurcitou.

Ve Vodéradech dne 1. zafi 2012

Aktualizace 1. 8. 2023 (nové vedeni $koly).

Mgr. Simon Schwab
feditel skoly



